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KEILA
LINNAVOLIKOGU

OTSUS

Keila 26. aprill 2021 nr 10

Keila Noortekeskuse pohiméaaruse kinnitamine

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8 6 I6ike 1 ning § 35 Idike 2 alusel ja Keila
Linnavolikogu 26.03.2019 maaruse nr 3 ,,Keila linnavalitsuse hallatavate asutuste pohimaaruste
kinnitamise ja muutmise kord* § 4 15ike 2 alusel, Keila Linnavolikogu

otsustab:

1. Kinnitada Keila Noortekeskuse p6himaarus vastavalt lisale.

2. Keila Linnavalitsusel avaldada punktis 1 nimetatud pohimaarus Keila Noortekeskuse
veebilehel.

3. Otsus joustub 28. aprillil 2021.

4. Otsust on voimalik vaidlustada Tallinna Halduskohtus (Parnu mnt 7, Tallinn 15082) 30 péeva
jooksul arvates otsuse teatavakstegemisest.

(allkirjastatud digitaalselt)
Tanel Moistus

volikogu esimees



Keila Linnavolikogu 27. aprilli 2021 otsuse nr 10
,»Keila Noortekeskuse pdhimaaruse kinnitamine*
Lisa

Keila Noortekeskuse pdhiméaarus

1. peatiikk ULDSATTED
§ 1. Asutuse nimi

Asutuse nimi on Keila Noortekeskus (edaspidi noortekeskus), mille ametlik ltihend on KNK.
Noortekeskuse nimi inglise keeles on Keila Youth Center.

8 2. Noortekeskuse diguslik seisund
(1) Noortekeskus on Keila Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsus) hallatav Keila linna tldsusele

avatud noorsoot66-, kultuuri-, huviharidus- ja huvitegevusasutus, mille koosseis ja struktuur
kinnitatakse linnavalitsuse korraldusega.

(2) Noortekeskus juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi ja Keila linna digusaktidest ning
noortekeskuse pdhimaarusest.

(3) Noortekeskus esindab oma ulesannete taitmisel Keila linna kui avalik- diguslikku juriidilist
isikut.

8 3. Noortekeskuse tegevuspiirkond, registreeritud asukoht ja postiaadress
(1) Noortekeskuse tegevuspiirkond on Keila linna haldusterritoorium
(2) Noortekeskuse registreeritud asukoht ja postiaadress on Mée tanav 7, Keila linn, 76606,
Harju maakond ning e-posti aadress on knk@keilanoortekeskus.ee

8 4. Pitsat ja sumboolika

(1) Noortekeskusel on Keila linna vapi kujutise ja oma nimega pitsat ning oma stimboolika.

(2) Noortekeskuse simboolika kujunduse ja kasutamise korra kehtestab noortekeskuse juhataja,
kooskdlastades selle eelnevalt linnavalitsusega.

8§ 5. Asjaajamis- ja suhtlemiskeel
Noortekeskuse asjaajamis- ja suhtlemiskeel on eesti keel.

2. peatikk NOORTEKESKUSE TEGEVUSE EESMARK JA ULESANDED

8 6. Noortekeskuse tegevuse eesméark ja pdhimdotted
(1) Noortekeskuse eesmark noorsootdd keskusena on noortele, s.0 7-26-aastastele flisilistele

isikutele, tingimuste ja vdimaluste loomine vaba aja sisustamiseks ning isiksuse
arendamiseks erinevates valdkondades, muuhulgas 1abi kultuuri-, spordi-, tervise-,
sotsiaalalase, rahvusvahelise ja huvitegevuse.
(2) Noortekeskus l&htub oma t66s jargmistest pohimotetest:
1) noorsootd6 tegemine noorte jaoks ja koos noortega, kaasates noori planeerimisse ja
otsuste tegemisse;
2) oma tegevuses noorte osalusel ja vabal tahtel péhinemine ;
3) noorte omaalgatuse ja Uhistegevuse toetamine;
4) vordne kohtlemine, sallivus ja partnerlus;
5) noorte vajadustest ja huvidest ldhtumine teadmiste ja oskuste omandamiseks
tingimuste loomisel.


mailto:knk@keilanoortekeskus.ee

8 7. Noortekeskuse pdhitlesanded ja tegevused nende taitmiseks
(1) Noortekeskuse pohitlesanded on:

1) noortekeskuse haldamine ja avatud noorsootd6 korraldamine, pakkudes noortele
taiendavaid vdimalusi arendavaks tegevuseks ja oma vaba aja sisustamiseks labi
aktiivse kaasamise ja osaluse;

2) noorte vaimse ja kehalise arengu soodustamine ning toimetulevaks
uhiskonnaliikmeks kujunemise toetamine l&bi noorte kultuuri-, tervise- ja
kodanikukasvatuslike tegevuste;

3) tingimuste loomine noore isiksuse mitmekulgseks arenguks noorte osaluse,
kaasamise ja vahetu kogemuse kaudu;

4) noorteinfo vahendamine;

5) noorte omaalgatuslike projektide toetamine ning noorteprojektide ja noortelrituste
korraldamine;

6) riskigrupis olevate noorte toetamine, sh noortegarantii tugisusteemi rakendamine;

7) noorte mitteformaalse ja informaalse Gppimise ning sotsiaalse arengu soodustamine;

8) Keila linna noorsootd6 ja noorsoottd kvaliteedi arendamine;

9) koostdo0 teiste Keila linna asutustega;

10) kogukonna kaasamine eesmérgiga soodustada pdlvkondade vahelist 16imumist,
Oppimist ja Uhtsustunde tugevdamist.

(2) Pdhillesannete taitmiseks noortekeskus:

1) rakendab mitteformaalse Gppe meetodit kdigis oma tegevustes;

2) korraldab noortele t66-, projekt- ja puhkelaagreid,;

3) korraldab noortele koolivaheaja programme;

4) korraldab huvitegevust;

5) korraldab nii rahvusvahelisi kui siseriiklikke noorteprojekte ja noortevahetusi;

6) korraldab ulelinnalisi ning piirkondlikke Gritusi ning tegevusi noortele;

7) korraldab ennetusalaseid tegevusi;

8) rakendab noortegarantii tugisiisteemi, mis koosneb juhtumikorraldusest ja STAR
(Sotsiaalteenuste ja toetuste andmeregister) infostisteemi lahendusest;

9) loob tingimused erinevate huvigruppide tegevusteks;

10) korraldab noorte jaoks olulise info kogumist, sdilitamist, edastamist ja
esmandustamist mitmesuguste infokanalite ning tegevuste kaudu;

11)tegeleb noorsootéd arendustegevusega ja osaleb linna noorsoopoliitika
kujundamisel;

12) t66tab valja ja viib ellu linna noorsoot66 arenguks olulisi sihtprogramme ja —
projekte;

13) korraldab ja vahendab noorsoottdalaseid taiendkoolitusi;

14) arendab piirkondlikult ja dlelinnaliselt noorte vdimalusi Uhiskonnaelus kaasa
raakida;

15) arendab noorsootddalast koostddd teiste samalaadsete organisatsioonidega Eestis ja
valismaal;

16) esindab Keila linna noorsoot66d Eestis ja vélismaal.



(3) Noortekeskus voib vastavalt vajadusele tdita pdhitegevusega seotud lesandeid, sh:
1) anda mitteformaalGpet teistele sihtrihmadele (sh kuni 7-aastased lapsed,
taiskasvanud);
2) korraldada info- ja dppematerjalide kirjastamist;
(4) Noortekeskus vdib oma tegevuse eesmdargiga seonduvaid teenuseid osutada tasu eest.
Tasuliste teenuste nimekirja ning teenuste hinnad kehtestab linnavalitsus
(5) Noortekeskusel on digus anda tema valduses olevat vara kasutusse vastavalt Keila linnavara
eeskirjas satestatule ning s6lmida Keila linna nimel vastavaid lepinguid.

3.peatikk NOORTEKESKUSE JUHTIMINE JA TEABEHALDUS

8§ 8. Noortekeskuse juhtimine

(1) Noortekeskuse t66d juhib juhataja, kes:

1) voetakse to0le avaliku konkursi korras. Konkursi kuulutab valja, selle l&abiviimise
korra kehtestab ja tulemused kinnitab linnavalitsus.

2) noortekeskuse nimel toimingute ja tehingute tegemisel, diguste realiseerimisel ja
kohustuste taitmisel esindab k&esoleva pdhimaaruse, kohaliku omavalitsuse tksuse
ja noortekeskuse kui kohaliku omavalitsuse asutuse tegevust reguleerivate seaduste
ning teiste Oigusaktidega noortekeskusele pandud Glesannete taitmisel
noortekeskust ja Keila linna kui avalik-6iguslikku juriidilist isikut nii era- kui ka
avalik-diguslikes suhetes;

3) kindlustab noortekeskuse tulemusliku ja héireteta t66 ning noortekeskuse tegevust
reguleerivate digusaktide taitmise;

4) kannab vastutust noortekeskuse seadusliku ning otstarbeka tegevuse tagamise ning
noortekeskuse valdusse ja kasutusse antud vara heaperemeheliku majandamise, selle
séilimise ning korrashoiu ja sihiparase kasutamise eest.

(2) Juhataja vdib vajadusel noortekeskuse lesannete tditmiseks anda noortekeskuse ja seelébi
Keila linna esindamiseks kaesoleva paragrahvi l6ikes 1 satestatud péadevuse piires
erivolitusi.

(3) Juhataja voib asutuse juhi tlesandeid delegeerida asutusesiseste aktide voi todlepingutega
noortekeskuse tdotajatele, jaddes Ulesannete taitmise eest vastutavaks.

(4) Noortekeskuse tegevuse korraldamiseks annab noortekeskuse juhataja kaskkirju ning
suulisi ja kirjalikke korraldusi. Noortekeskuse juhataja kaskkirjad ning kirjalikud
korraldused vormistatakse ja registreeritakse.

(5) Toolepingu juhatajaga s6lmib, seda muudab ja selle I6petab linnapea voi tema volitatud
ametiisik.

(6) Juhataja tlesanne on tagada noortekeskusele pandud ulesannete ja kohustuste Giguspérane
ning otstarbekas taitmine.

(7) Juhataja on t66lepingu kehtivuse ajal noortekeskuse seadusjargne esindaja.

(8) Juhataja draolekul asendab teda linnapea poolt kaskkirjaga maaratud isik.



8 9. Noortekeskuse juhataja kohustused
Juhataja:
1) koostab ja esitab noortekeskuse eelarve projekti Keila linna digusaktides kehtestatud korras

ja tdhtaegadel;

2) vastutab noortekeskuse arengu ja eelarvevahendite digusparase, sihiparase ja otstarbeka
kasutamise ning eelarve téitmise eest;

3) korraldab noortekeskuse valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kdsutamist vastavalt
Keila linnavara eeskirjale ning vastutab selle heaperemeheliku kasutamise ja sdilimise eest;

4) tegutseb noortekeskuse nimel ja esindab noortekeskust ilma erivolitusteta kdigis riigi- ja
omavalitsusasutustes ning suhetes juriidiliste ja fudsiliste isikutega, v.a juhul, kui Eesti
Vabariigi voi Keila linna Gigusaktid satestavad teisiti;

5) teeb tehinguid noortekeskuse pdhimaaruses satestatud dlesannete téitmiseks eelarves
selleks ette néhtud vahendite piires ja tagab eelarves kavandatud tulude taitmise ning
laekumise;

6) vastutab linnavalitsuse raamatupidamisteenistusele vajalike dokumentide ja informatsiooni
digeaegse edastamise eest;

7) teeb linnavalitsusele ettepaneku noortekeskuse struktuuri ja tootajate koosseisu
kinnitamiseks;

8) Kkinnitab to6tajate ametijuhendid ning s6lmib, muudab ja 16petab tdotajatega todlepingud;

9) kehtestab reeglid tookorraldusele ja muud t66korralduslikud dokumendid,;

10) annab oma padevuse piires noortekeskuse t66 korraldamiseks kaskkirju ja kontrollib nende
taitmist;

11)tagab seaduste ja muude Eesti Vabariigi ja Keila linna digusaktide ning lepingutega
satestatud aruannete koostamise ja esitamise;

12) korraldab noortekeskusesse saabunud teabenduetele, kirjadele, maérgukirjadele ja
selgitustaotlustele vastamist ja nende lahendamist;

13) teeb linnavalitsusele ettepanekuid teenuste hindade kehtestamiseks;

14) korraldab noorte ja tootajate vaimse ja fulsilise turvalisuse ning tervise kaitse;

15) tagab todtervishoiu, todohutuse ja tuletohutusse nduete taitmise;

16) korraldab noorte ja noorsootdétajate kaitse hadaolukorras;

17) otsustab mdjutusmeetmete rakendamise,

18) tegeleb enesetdiendamisega ja votab osa koolitustest;

19) tagab noortekeskuses toimiva meeskonna;

20) korraldab noortekeskuse kvaliteedi hindamise ja juhtimise;

21) teeb linnavalitsusele ettepaneku noortekeskuse lahtiolekuaegade kehtestamiseks;

22) on aruandekohustuslik linnavalitsuse ees;

23) taidab muid tema téokohustustega seonduvaid tlesandeid.

8 10. Noortekeskuse teabehaldus
(1) Noortekeskuse teabehaldus on tegevus, mis toetab asutuse eesmarkide saavutamist teabe

haldamise, jagamise ja vahetamisega ning hoidmisega asutuses ning kdigis infosiisteemides
ja andmekogudes.

(2) Asutuse tegevusega seotud teabehalduse korraldamisel lahtub asutus eeskétt
arhiiviseadusest, avaliku teabe seadusest, Euroopa Parlamendi isikuandmete Kkaitse
uldmaéarusest ja isikuandmete kaitse seadusest, margukirjale ja selgitustaotlusele vastamise



ning kollektiivse pOdrdumise esitamise seadusest, eelnimetatud seaduste alusel antud
digusaktidest ning Keila linna teabehalduse korraldamiseks antud Gigusaktidest.

(3) Juhised asutuse teabe haldamiseks, mis tagavad Ulevaate asutuse Ulesannete taitmisel
tekkiva teabe, selle allikate ja hoiukohtade kohta ning teabe liigiti kogumiseks, hoidmiseks
ning teabele juurdepédédsu tagamiseks, kehtestab asutuse juht, vottes arvesse Vabariigi
Valitsuse méarusega kehtestatud teenuste korraldamise ja teabehalduse alustes teabehalduse
korraldusele séatestatud pohimotteid.

4.peatiikk VARA, FINANTSEERIMINE, ARUANDLUS JA JARELEVALVE

8§ 11. Noortekeskuse vara
(1) Noortekeskuse vara kuulub Keila linna omandisse, selle valdamine, kasutamine ja

ké&sutamine toimub volikogu kehtestatud korras.
(2) Noortekeskus hoiab korras oma ruumid, territooriumi, inventari ja muud vahendid linna
eelarves talle ettenahtud vahendite piires.

8§ 12. Noortekeskuse finantstegevuse korraldamine
(1) Noortekeskusel on Keila linna eelarves alaeelarvena oma iseseisev eelarve.

(2) Noortekeskuse eelarve kinnitab volikogu Keila linna eelarve koosseisus.
(3) Noortekeskuse eelarve tuluks on

1) eraldised Keila linna eelarvest;

2) eraldised riigieelarvest;

3) eraldised ja annetused juriidilistelt ja flusilistelt isikutelt;

4) tulu tasuliste teenuste eest;

5) projektidest saadav sihtotstarbeline tulu.

(4) Noortekeskus vdib sihtasutustelt, aritihingutelt, mittetulundusihingutest ja Uksikisikutelt
vastu votta eraldisi ja annetusi, mis vOetakse arvele digusaktidega kehtestatud korras.
Eraldatud vGi annetatud vahendite kasutamisel tuleb jargida annetaja soovi. Juhataja peab
eraldisest ja annetusest teavitama linnavalitsust.

(5) Noortekeskuse finantsmajandusliku tegevuse eest vastutab noortekeskuse juhataja.

8§ 13. Aruandlus ja jarelevalve
Q) Noortekeskus esitab oma tegevuse kohta tegevuse-, statistilisi- ja eelarve téitmise

aruandeid 6igusaktidega kehtestatud korras ja tahtaegadel.

2 Noortekeskuse raamatupidamisarvestust ja -aruandlust korraldab linnavalitsus.

(3)  Teenistuslikku jarelevalvet noortekeskuse ja noortekeskuse juhataja tegevuse
seaduslikkuse ja otstarbekuse (le teostab linnavalitsus.

4) Noortekeskuse finantsmajanduslikku tegevust ja vara kasutamise sihiparasust kontrollib
Keila linnavolikogu revisjonikomisjon, riigieelarveliste vahendite kasutamist
Riigikontroll.

5) Jarelevalve kéigus avastatud puudused on juhataja kohustatud kdrvaldama jarelevalve
organi madratud tahtpaevaks.



5.peatiikk LOPPSATTED

8 14. Noortekeskuse tegevuse I6petamine
(1) Noortekeskuse tegevuse ldpetab linnavalitsuse ettepanekul volikogu oma otsusega
digusaktides ette ndhtud korras.
(2) Noortekeskuse I6petamisega seotud kulud kaetakse Keila linna eelarvest.
(3) Tegevuse l6petanud noortekeskuse digused ja kohustused lahevad dle linnavalitsusele voi
volikogu poolt méé&ratud asutusele.

8§ 15. Noortekeskuse pGhimé&aruse kehtestamine, muutmine ning kehtetuks tunnistamine

Noortekeskuse pohimaaruse kehtestab, muudab ja tunnistab kehtetuks volikogu oma otsusega.



